良乡校区学生户籍卡借用流程
	步骤1
	准备
	1.申请人至学院所在学生工作办公室开具《户籍卡借用申请》，需所在单位负责人签字、加盖公章；

	步骤2
	提交
申请
	2.申请人携《户籍卡借用申请》及本人证件（身份证/学生证）至学生综合服务大厅（行政楼104室1号窗口）办理；（办理身份证补办，请同时提交1寸彩色照片1张）

	
	
	3.申请人将《户籍卡借用申请》及证件（学生证）交至工作人员处、在《借用登记表》上登记个人信息、填写《借用户籍卡委托书》；

	
	
	4.学生事务中心每周一、三下午，至中关村校区户籍室领取户籍卡；户籍卡返回后，电话告知申请人领取；

	步骤3
	领取
户籍卡
	5.申请人凭有效证件（身份证/校园一卡通）领取户籍卡本人页（或首页）；在《借用登记表》中“借出”栏填写借出日期并签字确认；

	步骤4
	归还
户籍卡
	6.申请人归还户籍卡本人页，在《借用登记表》中“归还”栏填写归还日期并签字确认，工作人员返还申请人证件。




