2015年度教师资格认定验收材料要求（申请人版）
申请人需按照学校教师资格认定工作时间节点及所在学院工作时间安排按时提交申请材料。
一、及早体检
按照学校时间安排，学院应于10月16日将个人附件材料（含体检报告）随个提交至人事处综合服务中心。因体检报告只能由指定医院出具，且出具体检报告需要约三个工作日，申请人应根据自己实际情况及早体检。无体检报告或体检不合格者将无法申领教师资格证。
二、按时网上申报
《教师资格认定申请表》须网上申报及生产打印。
2015年网上填报时间：网上填报时间：９月18日-２5日。网络关闭后即不能登录，请申请人务必在规定时间完成网上申报，并打印相关表格。请各位老师注意第一天的开始时间和最后一天的结束时间。
网上填表注意事项请参见附件“网报系统指南”。注意：一定按照附件要求选择相关栏目下拉菜单项，否则与事实不符会影响您的申报。
三、做好教育教学能力测试
文件规定，“除全日制师范教育类专业本科毕业的人员，以及具有教授、副教授专业技术资格或有博士学位的申请人外，其他申请人均应按照教育教学能力测评办法和标准接受测试，并达到合格标准。”据此，对不符合免测条件规定的人员，须及时关注学院工作安排做好教学能力测试。
四、按时提交材料
9月28日提交的材料：《教师资格认定申请表》
按照学校时间节点，9月28日学院收齐申请人的《教师资格认定申请表》(纸质，一式两份/人)交至人事处综合服务中心。各申请人请按学院工作安排及时向学院提交表格。
10月16日提交的材料：个人附件材料，每人一袋。
个人附件材料装入档案袋，每人一袋，档案袋封面标明申请人学院、姓名以及申请任教学科。除纸质申请表（《教师资格认定申请表》，已于9月28日提交）及按要求不需提供的材料外，其余材料均需按要求提供以便学院查验。
	序号
	名称/种类
	要     求
	备  注

	1
	纸质申请表
	按附件8要求填写，网上填报完毕后用A4纸自行正反面打印或双面复印(一式两份，将思想品德鉴定表与申请表一起用胶水粘贴整齐)。本人签字。另交一寸照片一张。
	原件一式两份，不进材料袋

	2
	身份证
	[bookmark: _GoBack]北京户口
	原件和复印件

	3
	学历、学位证书
	国民教育系列大学本科及以上。军队院校学历要有全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心出具的认定证明原件和复印件。国外学历需提供教育部留学生服务中心的学历鉴定认证书原件和复印件。
	原件和复印件

	4
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]体检表
	体检证明复印件仅需要复印原件的封面、填有个人信息所在页及盖有公章的结论部分所在页，其它化验单据等不需要复印。
	原件和复印件

	5
	普通话水平合格证
	二级乙等以上。高校拟聘教授、副教授或有博士学位人员免试
	原件和复印件

	6
	教育学、心理学
合格证
	岗前培训合格证或两门课程合格证
	原件和复印件

	7
	职称证明材料
	仅教授、副教授需提供，职称证或评审通知单
	原件和复印件

	8
	[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]参加学院教育教学测试人员需提交所发表论文期刊目录页和全文复印件、外语水平证明复印件、获奖证明复印件、科研证明复印件以及个人工作总结一份（1000字左右）。




申请认定教师资格
材料袋

申请人姓名：                
申请任教学科：                
申请人单位：                

	序号
	材料名称
	份数
	验核情况

	1
	身份证复印件
	1
	

	2
	学历、学位证书复印件
	1
	

	3
	体检表复印件
	1
	

	4
	普通话水平合格证复印件
	1
	

	5
	教育学、心理学合格证复印件
	1
	

	6
	职称证明材料复印件
	1
	

	7
	参加教育教学测试人员需提交材料
	1
	

	
	验核人签字
	



注：材料验核后入袋，并在“验核情况”栏内打“√”
（此面贴在档案袋正面）
